
转专业流程图

备注：学生在未接到教务处通知之前，第二学期开学初还在原班级就读，教材等还在原

班级领取。

学生本人根据《福建林业职业技术学院学生转专业实施细则》相关条例在第

一学期结束前一周内提出申请，填写《福建林业职业技术学院转专业申请表》

（教务处网站下载中心下载），一式三份（原件 1 份，复印件 2 份）。

学生本人填写转专业理由，并由家长本人签字确认

教务处对申请转专业的学生提交的材料进行审核，

确定符合“基本原则”和“转专业条件”的学生名

单并提交院长办公会会议讨论

转出及转入系在系主任签署意见，并盖系部公章。

交至教务处学籍科审核

公示期满后无异议由学院正式行文上报省教育厅。

经院长办公会研究决定拟同意予以转专

业的学生名单进行公示，公示期 5 天。

学籍科对文件中的所有同学进行学籍学历信息管理平

台及教务处青果系统的异动操作。

经省教育厅批准后，学院正式行文将转专业学生名单交学生处、

计财处、各系（部），由各处室系负责做好转专业同学学习、

生活的指导和安排工作。




